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OPEN JURNAL SYSTEM (OJS) UNTUK AUTHOR 

 

I. AKSES 

Untuk mengakses jurnal online yang dikembangkan menggunakan OJS 

(Open Journal System) maka pengguna harus terdaftar terlebih dahulu pada 

sistem e-journal sesuai dengan peran masing-masing. Peran untuk penulis 

artikel pada e-journal disebut AUTHOR. 

 

II. PENYIAPAN DOKUMEN 

Sebelum mengunggah artikel melalui aplikasi e-journal ada beberapa hal 

yang perlu diperhatikan mengenai dokumen: 

1. Memastikan layout dokumen telah sesuai dengan panduan penulis 

(Author Guide) yang telah ditetapkan oleh pengelola jurnal.  

2. Dokumen yang diunggah sebaiknya dalam format Ms. Word untuk 

memudahkan tim redaksi jurnal untuk melakukan proses editorial 

(review, proof reading, editing, dsb.) 

3. Memastikan ñpropertyò dokumen Ms. Word sudah diisi dengan benar  

 

4. Untuk referensi, tambahkan URL atau alamat website dari referensi 

tersebut jika ada untuk proses sitasi  

5. Untuk menjaga ukuran file yang diunggah tidak melebihi batas yang 

ditetapkan (2 MB), ada beberapa hal yang dapat dilakukan: 

a) Melakukan resize ukuran gambar dengan menggunakan image editor 

(mis, Adobe Photoshop, Ms. Paint, Ms. Word, dll) 

Contoh compress gambar menggunakan MS. Word 
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- Klik gambar 

- Pilih Format Ą compress picture 

 

- Maka akan muncul kotak dialog sebagai berikut: 

 

- Pilih Screen (150 ppi): good for web pages and projectors 

- Maka kapasitas file akan berubah. 

b) Jika akan melakukan penyalinan dari dokumen lain atau website, 

gunakan perantara Notepad untuk memastikan style dari dokumen 

asal tidak ikut tersalin. 
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III. PENDAFTARAN 

a. Pengguna bisa mendaftar secara mandiri di sistem e-journal. 

b. Pengguna bisa didaftarkan ke dalam sistem e-journal oleh pengelola 

journal (JOURNAL MANAGER). 

 

IV. PENDAFTARAN MANDIRI 

a. Buka alamat url e-journal Arena Hukum (http://arenahukum.ub.ac.id/) 

 

 

b. Pada menu utama pilih ñRegisterò 

 

 

c. Pada menu ñRegisterò, isi form dengan data yang sesuai 
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Keterangan: 

1) Pada kolom Confirmation beri tanda centang Send me a 

confirmation email including my username and password, untuk 

mengirim username dan password secara otomatis ke email yang 

telah didaftarakan. 

2) Pada kolom Registered as, centang pilihan sebagai Author: Able to 

submit items to the journal. 

3) Klik Register untuk proses akhir pendaftaran. 
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V. ARTICLE SUBMISSION (PENDAFTARAN ARTICLE) 

a. Buka alamat jurnal arena hukum (http://arenahukum.ub.ac.id/) 

b. Login pada sistem e-journal, sesuai dengan peran user sebagai 

AUTHOR 

 

 

c. Ketik username dan password sesuai dengan pendaftaran yang telah 

dilakukan. Kemudian Klik Login. 

d. Setelah berhasil login, maka akan muncul tampilan sebagai berikut: 
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e. Pilih New Submission 

f. Maka akan muncul halaman langkah-langkah registrasi 

1. Step 1. Starting the submission 

i. Centang semua pada kolom Submission Checklist 

 

 

ii. Isi kolom Comments for Editor jika diperlukan untuk 

menyampaikan pesan kepada editor. 

iii. Pilih save and continue 
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2. Step 2. Uploading the Submission 

i. Pilih choose file untuk memilih file yang akan diupload. Setelah 

file sudah dipilih, klik upload. File yang berhasil diunggah dari 

komputer ke aplikasi e-jurnal akan diganti nama file secara 

otomatis oleh system jurnal mengikuti konvensi jurnal. 

WARNING:  

- Format file harus .doc atau .docx. dan tidak lebih dari 2 MB. 

- Dimohon di dalam file jurnal yang diupload tidak memberikan 

informasi terkait biodata penulis, dikarenakan file akan 

dikirimkan kepada reviewer.  

 

 

ii. Setelah file berhasil diupload pilih save and continue 
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3. Step 3. Entering the Submissionôs Metadata 

i. Isi sesuai dengan biodata asli. Isi semua form (isian dengan 

tanda * bersifat mandatory atau wajib diisi) 

ii.  

 


